Ajuntament @ de Girona

INSTRUCCIO DE CONTRACTACIO MENOR
DE L’AJUNTAMENT DE GIRONA

EXPOSICIO DE MOTIUS

La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del sector Public (en endavant,
“LCSP”), que va entrar en vigor el dia 9 de mar¢ de 2018 de conformitat amb la seva DF
16, en la gran majoria del seu articulat té com a finalitat, entre d’altres, garantir una major
eficiéncia en la utilitzacio dels fons publics, i amb aquesta finalitat incorporar una série
de mesures que tenen com a finalitat garantir una major transparéncia en els
procediments de contractacié, donant compliment al principi de publicitat i alhora al
principi d’igualtat de tracte.

Aixi mateix, i amb la finalitat de garantir 'esmentada eficiéncia, per primera vegada la
norma dedica un precepte destinat a la lluita contra la corrupcié i el frau, i en aquest
sentit preveu o exigeix expressament als organs de contractacié prendre les mesures
adients per lluitar contra el frau, el favoritisme i la corrupcio (art.64.1 ), sent precisament
un dels procediments més tractats i analitzats tant per la doctrina com pels diferents
organs consultius i els tribunals el procediment de contractacid6 menor per la seva
utilitzacié irregular per les diferents Administracions Publiques.

Fruit d’aquesta utilitzacio irregular és que la referida llei incrementa els documents a
incorporar en els expedients de contractaci6 menor amb la finalitat de garantir en la
tramitacioé dels mateixos que la contractacid menor s'utilitzara per atendre necessitats
esporadiques, no previsibles i urgents per part de les diferents Administracions
Publiques.

Amb la finalitat de donar compliment als nous requisits per a la tramitacid dels
expedients de contractaci6 menor i alhora assegurar en connexi® amb I'objectiu
d’estabilitat pressupostaria i control de la despesa i el principi d’integritat un Us eficient
dels fons publics, i fent Us de les facultats que la DF lera apartat tercer paragraf tercer
atorga a aquesta Corporacié municipal, es van dictar unes instruccions en relacié a la
tramitacio dels contractes menors a I’Ajuntament de Girona, que van ser aprovades el
dia 13 de mar¢ de 2018 mitjancant decret d’Alcaldia.

Després d’uns mesos de funcionament es va comprovar que calia modificar aquestes
instruccions per contribuir a garantir I'agilitat i la simplificacié en la tramitacié dels
expedients de contractaci6 menor i els principis que informen la contractacié publica.
Aquestes moadificacions es varen incorporar a unes noves Instruccions. Per Decret
d’Alcaldia de data 19 de novembre de 2018 es varen derogar les Instruccions aprovades
el 13 de marg de 2018, i es varen aprovar les noves Instruccions.
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Posteriorment es van tornar a modificar, després de comprovar que calia modificar el
redactat d’algunes parts del punt 4. Tramitacio dels expedients de contractacié menor, i
coincidint en el temps amb la necessitat d’'incorporar informe juridic en I'expedient
d’aprovacié de la despesa menor, d’acord amb l'informe 7/2019, de 3 d’octubre de la
Junta Consultiva de Contractacié Administrativa de la Generalitat de Catalunya, aixi com
també amb el contingut de la Resoluci6 de 6 de mar¢ de 2019, de la Oficina
Independiente de Regulacion y Supervision de la Contratacion del Ministeri d’'Hisenda.
També es va considerar el contingut de la Nota Aclaratoria sobre la Instruccién 1/2019
de la Oficina Independiente de Regulacién y Supervision y de la Contratacion relativa a
la dels contractes menor pel que fa a la publicitat de la licitaci6.

Per tots aquests motius van ser aprovades unes noves Instruccions dels contractes
menors el 14 de gener de 2020, que introduien com a principal novetat la publicacié de
lanunci dels contractes menors a partir de 3.000€, permetent optar per aquesta
publicacio també a partir dels 0€. Aquesta publicacié té per objecte garantir la maxima
transparéncia i concurréncia als contractes menors, fomentar la competéncia i donar
major eficiéncia als recursos publics de I'Ajuntament.

Posteriorment, la publicacié al BOE nimero 31, de 5 de febrer de 2020 del Real Decret-
llei 3/2020, de 4 de febrer, de mesures urgents pel que s’incorporen a I'ordenament
juridic espanyol diverses directives de la Uni6 Europea en I'ambit de la contractacié
public en determinats sectors, que ha vingut a modificar 'article 118 LCSP (referent a la
contractacié menor), va motivar la modificaci6 de la Instruccié de contractacié menor de
I’Ajuntament de Girona aprovada per Decret de I'Alcaldia num. 2020018506, en el sentit
d’eliminar I'Informe integrant de I'expedient acreditant que el contractista no havia
subscrit més contractes menors amb I'’Ajuntament que individualment o conjuntament
no superessin la quantia establerta a I'art.118.1 LCSP.

Aixi mateix, com a consequéncia de la situacié d’emergéncia sanitaria provocada per la
COVID-19, es va afegir una Disposicié Addicional per I'aplicacié de la Instruccié en
situacions d’emergéncia sanitaria.

Per resolucié d’Alcaldia num. 2022017785 d’1 d’agost de 2022 es va procedir a aprovar
unes noves instruccions de contractacié menor i derogar les aprovades per resolucié
nam. 2020018506 de 23 d'octubre de 2020. Aquesta instruccid va introduir les
necessitats de (i) reforgar els principis de llibertat d’accés a les licitacions, publicitat i
transparéncia dels procediments mitjangant la generalitzacié de la publicacié de I'anunci
de licitacio en la tramitacio simplificada i ordinaria de la contractacido menor; (i) aclarir i
modificar alguns aspectes de la tramitacié per agilitzar la seva aplicacié amb la seguretat
juridica necessaria —en aquest sentit s’emetra informe juridic per la Secretaria General
(o es conformara el dels membres de I'assessoria juridica) només en els procediments
de contractaci6 menor amb valor estimat del contracte igual o superior a 3.000€ en
serveis i subministraments i a 8.000€ en obres- i, per tal d’agilitzar i atenent a la
circumstancia excepcional de volatilitat de preus i gran inflacié en el mercat, es modifica
el llindar de la tramitacié supersimplificada fins a 1.500€ de VEC, quedant la tramitacio
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simplificada aplicable als VEC per import igual o superior a 1.500€ i inferior a 3.000€;
(i) recollir les singularitats propies de la contractaci6 menor de serveis artistics,
mitjangant la regulacié d’una tramitacié especifica en aquest ambit; (iv) recollir les
singularitats propies de la contractacié en 'ambit de la formaci6 i de les campanyes
publicitaries, en qué es preveu la tramitacio extraordinaria degudament justificada.

Actualment, s’ha posat en evidéncia la necessitat de modificar la Instruccié de
contractaci® menor amb la finalitat de procedir a 'adequacié normativa arrel de la
publicacié de la Llei 9/2022, de 14 de juny de qualitat de I'arquitectura en la qual disposa
a la seva disposicio final primera la modificaci6 de l'article 29.7 de la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de Contractes del Sector Public i el qual possibilita que els contractes de
serveis complementaris als contractes d’obres, com son els contractes de direccid
d’obres, es podran tramitar com a contractes menors, encara que la seva duracio
excedeixi de I'any previst i sempre que es compleixin els requisits de l'article 118 LCSP,
que la seva duracio no excedeixi de 30 mesos i que I'excés sobre I'any de duracio vingui
justificat exclusivament per la duracié del periode de garantia establert en el contracte
d’obres principal i els treballs relacionats amb la liquidacio total del contracte principal.

En atencié a la practica de tramitacié d’algunes tipologies especials de procediments,
també es considera adequat recollir a les instruccions de contractaci6 menor les
singularitats propies de la contractacié menor d’obres sobre les instal-lacions de la xarxa
de distribuci6 d’energia eléctrica existent en servei, mitjangant la regulacié d’una
tramitacio especifica en aquest ambit, integrant el procediment previ seguit a 'empara
del Reial Decret 1048/2013, de 27 de desembre, pel que s’estableix la metodologia pel
calcul de la retribuci6 de I'activitat de distribucio d’energia eléctrica.

En relacio al registre de factures, també cal adaptar les instruccions de contractacio
menor al que s’estableix a la base 23 d’execucié del pressupost la qual esmenta
I'obligatorietat de registrar les factures electroniques a les societats detallades a la
mateixa base, sigui quin sigui I'import de la factura.

A banda de les adaptacions normatives esmentades, també cal esmenar errors
detectats de referencies i remissions als annexos alhora que cal complementar amb la
informacié necessaria el contingut dels annexos i declaracions responsables,
incorporant la necessitat d’identificar una adrega electronica al model de presentacio
d’ofertes .

Per part de I'Ajuntament de I'Ajuntament de Girona, als efectes de procedir a la
presentacié electronica d’ofertes i I'obertura de sobres, s’ha vingut utilitzant com a
plataforma de contractacio, la de la mercantil PIXELWARE SA. Des del mes de febrer
del 2023 s’ha posat en marxa una nova plataforma de contractacié per part de 'AOC.
Com sigui que el contracte amb la mercantil Pixelware finalitza el proper 27 de novembre
del 2023 d’acord amb els antecedents obrants a I'expedient 2018013791, I’Ajuntament
passara a utilitzar exclusivament la de ’'AOC i en conseqliéncia cal procedir a adaptar
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les referéncies que si contenent a la presentacié d’ofertes integrada amb la Plataforma
de Serveis de Contractacio Publica.

Alhora, a l'apartat 3.2 relatiu als requisits subjectius es fa una remissié a I'annex 10 de
la mateixa instruccio en relatiu a la presentacio de la declaracio responsable presentada
per els licitadors juntament amb la presentacio de les ofertes. La remissio es fa a I'annex
10 i s’hauria de fer a I'annex 8 per el que cal esmenar aquest extrem.

Amb tot, s’aprofita la present modificacié per adaptar les remissions que es feien a

I’Alcaldessa de la Corporacié i es modifica fent referéncia a I'’Alcaldia de la Corporacié
arrel del canvi de govern fruit de les eleccions del maig del 2023.

Pagina 4 de 41



Ajuntamen’@de Girona

INDEX

1.- AMBIT D’APLICACIO DE LA INSTRUCCIO DE CONTRACTACIO MENOR DE

L’AJUNTAMENT DE GIRONA . ...ttt ee e e e e e e 7
1.1.- Ambit objectiu d’apliCACIO............ceveveeereeeeeeeteteee et 7
1.2.- Ambit SUDJECIU A’APIICACIO..........ceeveeeeeeeeeeeeee et 7

2.- LIMITS A LA CONTRACTACIO MENOR EN LALCSP ....oooveveeeeceeeeeceee e, 7
2.1.- LIMItS QUANTITATIUS ...eeeeeeiiiiiiieeeee ettt e e e e e e e as 7
2.2.- LIMItS tEMPOTAIS. ....co ittt e e 8

3.- REQUISITS COMUNS | ESPECIFICS A LA TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS DE

CONTRACTACIO MENOR......ctiiiiiiiieiiiiii ettt e e e e e st areeeeeeeeeannn 8
3.1.-Planificacid de la contractacio..............cccccee e 8
3.2.- REQUISIES SUDJECLIUS ....coiiiiiiiiiiiiiiiicc e 10
BTG TR o = To [T S (0] .= | 10

3.3.1.- Requisits formals exigits per la LCSP ..........cccccciiii 10
3.3.2.- Requisits formals exigits per la Instruccié de contractaciéo menor.............. 11
3.3.2.1.- Tramitacio supersimplificada (val de comanda) .................cc.ccccoee. 11
AMDIt A’APHCACIO ...ttt 11

L= 11116 11
3.3.2.2.- Tramitacié simplificada ...........coocueiiiiiiiiii e 12
AMDIit A’APIHCACIO ...t ettt 12
L2 L0 11T PP R PP 12
3.3.2.3.- TramitacCi® OFAINANIA ......ceeeeeiiiiiiiiiieee e e e eeciite e e e e e e s e e e e e e e e enneneees 13
AMDIit A’APIHCACIO ...ttt ettt 13
L2 L0 11T PP R PP 13
3.3.2.4.- Tramitacio eXtraordiNAria............cccuvvvieiiiiiiiiiiiiceeeeee e 15
AMDIit A’PHCACIO ...ttt 15
LI L0 011U 16

3.3.2.5.- Tramitacio extraordinaria especifica per la contractacié menor de
SEIVEIS AITISHICS ..ottt e e e e e et e e e e e e eeaaaaans 16

A) Tramitacio per la contractacié menor de serveis artistics amb un valor
estimat del contracte inferior a cinc mil euros (5.000 €).............cccccceeeeviienns 16

B) Tramitacié per la contractacid menor de serveis artistics amb un valor
estimat del contracte igual o superior a cinc mil euros (5.000 €) ................... 17

3.3.2.6.- Tramitacio per la contractacié menor d’obres sobre les instal-lacions de
la xarxa de distribucioé d’energia eléctrica existent en servei.............cccccceeeen. 19

Pagina 5 de 41



Ajuntamen’@de Girona

3.3.2.7.-Adjudicacio directa dels CoONtractes ..........cccueeveeeeeeeiiciiiiiiiee e 20
3.4.- Aprovacio de la despesa i incorporacio de la factura acreditativa de la
realitzacid de la PresStacio.......ccoooo oo 20
3.5.- REQUISITS MALETIAIS. .....ceiiiiiiiiiiiieiii e e e 20
3.5.1.-Informe de necessitat de I'drgan de contractacio............ccccccevvviiiiiinennennnn. 20
3.5.2-Proposta d’adjudicacio .............cccccoiviii 21
4.-PREU BASE DE LICITACIO, VALOR ESTIMAT | PREU DEL CONTRACTE ......... 21
5.- CRITERIS D’ADJUDICACIO ..ottt 22
6.-CRITERIS PER DESEMPATAR.....coi ittt ettt e e e e snnnaneeaaaeeeas 22
7.- FORMALITZACIO ..ottt 22
ST Y o =l O Y I I AN 1 TP 22
8.1.- Subscripcio a revistes, publicacions i contractacié de I'accés a bases de dades
.................................................................................................................................. 22
8.2.-Campanyes PUbIiCIANIES ..., 23
9.- ENTRADA EN VIGOR | REGIM DE TRANSITORIETAT ..ooooviieeeeeeeeee e 23
ANNEXOS ..ttt e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e nnanneees 24
ANNEX 1: MODEL DE PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA
CONTRACTACIO DE [*] cttteeeiiiiiiiiiiiiae ettt et a e e e e e e e snneeeees 25
ANNEX 2: MODEL D'INFORME DE NECESSITATS ..o 29
ANNEX 3: MODEL I?E PROVIDENCIA DEL REGIDOR/A DE L’AREA IMPULSANT
LA CONTRACTACIO ettt ettt e e e e et e e e e e e e s st e e e e e e e e annnnnneeeeeas 32
ANNEX 4: MODEL DE RESOLUCIO DEL REGIDOR/A DE L’AREA IMPULSANT LA
(G0 ]\ I 7 AN O 7Y G4 [ L 34
ANNEX 5: MODEL D’'INFORME PROPOSTA D’ADJUDICACIO........ccccooveernnn. 36
ANNEX 6: MODEL DE RESOLUCIO D’ADJUDICACIO ......c.coovevereeeieeeeeeeeeeee 38
ANNEX 7: MODEL D’OFERTA ...ttt 40
ANNEX 8: MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE A PRESENTAR
JUNTAMENT AMB L’'OFERTA ...ttt e e e e e e 41

Pagina 6 de 41



Ajuntament @ de Girona

1.- AMBIT D’APLICACIO DE LA INSTRUCCIO DE CONTRACTACIO MENOR DE
L’AJUNTAMENT DE GIRONA

1.1.- Ambit objectiu d’aplicacié

Queden sotmesos a la present instruccid els contractes dobres, serveis i
subministraments que tinguin la consideracié de contractes menors de conformitat amb
I'establert a I'art.118.1' de la LCSP.

S’entenen inclosos aquells contractes menors en els que el sistema de pagament s’hagi
fixat per bestreta de caixa fixa o lliurament a justificar. En matéria de publicitat s’estara
a allo establert a I'art.63.42 de la LCSP.

1.2.- Ambit subjectiu d’aplicacié

Aquesta instruccio és objecte d’aplicacio als organs de contractacié que originariament
o per delegaci6 tinguin assumida la competéncia per a la celebracié de contractes
menors a I'’Ajuntament de Girona. Aixi mateix, resultara d’aplicacié a I'Organisme
Autonom Patronat Call de Girona, I'Organisme Autdnom Local d’Educacié Musical de
Girona i el Consorci Centre d’Acolliment i Serveis Socials “La Sopa”, a partir de que els
seus organs competents aprovin la present Instruccié.

De conformitat amb alld establert a la Disposici6 Addicional Segona apartat ler de la
LCSP i tenint en compte els limits quantitatius de la contractacié menor, la competéncia
com a organ de contractacié correspon a I'Alcalde President de I'Ajuntament de Girona,
si bé aquesta competéncia ha estat delegada en el vigent cartipas per I'Alcalde-
President a favor dels regidors/ores de cada area.

2.- LIMITS A LA CONTRACTACIO MENOR EN LA LCSP

2.1.- Limits quantitatius

De conformitat amb l'art.118.1 de la LCSP Unicament tenen la consideracié de
contractes menors:

1 Es consideren contractes menors els contractes d’un valor estimat inferior a 40.000 euros, quan es tracti
de contractes d’obres, 0 a 15.000 euros, quan es tracti de contractes de subministrament o de serveis (...)
2 L3 publicacié de la informacid relativa als contractes menors s’ha d’efectuar almenys trimestralment. La
informacié que s’ha de publicar per a aquest tipus de contractes ha de ser, almenys, el seu objecte,
durada, I'import d’adjudicacid, inclos I'impost sobre el valor afegit, i la identitat de I'adjudicatari, i els
contractes s’han d’ordenar per la identitat de I’adjudicatari.

Queden exceptuats de la publicacié a que es refereix el paragraf anterior, els contractes amb un valor
estimat inferior a cinc mil euros, sempre que el sistema de pagament utilitzat pels poders adjudicadors
sigui el d’avangament de caixa fixa o un altre sistema similar per fer pagaments menors
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a) els d’obres el valor estimat dels quals sigui inferior a 40.000 euros (IVA exclos).

b) els de serveis el valor estimat dels quals sigui inferior a 15.000 euros (IVA exclos).
c) els de subministraments el valor estimat dels quals sigui inferior a 15.000 euros (IVA
exclos).

2.2.- Limits temporals

Els contractes menors no poden tenir una durada superior a 1 any a comptar des de la
data d’inici de la prestacié objecte del contracte, ni ser objecte de prorroga, segons l'art.
29.8 de la LCSP.

En aplicacio de la disposici6 final primera de la Llei 9/2022, de 14 de juny de qualitat de
l'arquitectura que modifica l'article 29.7 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre de
Contractes del Sector Public els contractes de direccié d’obra, com a complementaris
als contractes d’obres, podran tenir una durada que excedeixi de I'any previst , sempre
que es compleixin els requisits de l'article 118 LCSP per a la contractaciéo menor , que
la seva durada no excedeixi de 30 mesos i que I'excés sobre la limitacié anual vingui
justificada exclusivament per a la duracié del periode de garantia establert en el
contracte d’obres principals i els treballs relacionats amb la liquidacié del contracte
principal.

3.- REQUISITS COMUNS | ESPECIFICS A LA TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS DE
CONTRACTACIO MENOR

3.1.-Planificacié de la contractacio

L’art. 28.42 de la LCSP estableix I'obligacié de les diferents Administracions Publiques
de planificar la seva activitat contractual i, per tant, el fonament o ra6é de ser de la
contractaci6 menor no ha de respondre a una manca de planificacié de I'activitat
contractual.

En aquest sentit i de conformitat amb I'establert pels diferents organs consultius en
matéria de contractacio, la contractacié menor respon a necessitats de caracter puntual,
esporadiques, urgents i de quanties petites (el seu import haura d’encabir-se dins dels
limits quantitatius per a la contractaci6 menor que preveu la LCSP), i per tant la
contractacié menor no pot atendre a necessitats periodiques i previsibles, i d’aqui la
menor exigéncia de requisits en la tramitacio dels expedients de contractacié menor i la
seva major agilitat.

3 ’art. 28.4 de la LCSP preveu “Las entidades del sector publico programardn la actividad de contratacion
publica, que desarrollardn en un ejercicio presupuestario o periodos plurianuales y dardn a conocer su plan
de contratacion anticipadamente mediante un anuncio de informacion previa previsto en el articulo 134
que al menos recoja aquellos contratos que quedardn sujetos a una regulacion armonizada.”
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La contractacié de serveis es justificara per la no disposicié de mitjans suficients, ni
efectius, ni operaris especialitzats per poder dur a terme la prestacio, tal i com contempla
lart. 30.3 de la LCSP. En cap cas el contracte es dura a terme amb la finalitat de
contractar personal, d’acord amb l'art. 308.2 de la LCSP.

Per ultim, de conformitat amb I'art. 99.2 de la LCSP i atés que I'objecte del contracte ha
de ser complert, aquest no es pot fraccionar, celebrant diferents contractes menors amb
la finalitat de disminuir la quantia de I'objecte del contracte i obviar els diferents
procediments que preveu la LCSP per a I'adjudicacio dels diferents contractes, i per tant
vulnerant els principis de publicitat i concurréncia.

L’expedient 39/2018 de la Junta Consultiva de I'Estat fa una revisié dels anteriors
pronunciaments i aclareix qué s’ha d’entendre per fraccionament. Aixi:

“existe fraccionamiento del objeto del contrato siempre que se divida éste con la finalidad
de eludir los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacién
correspondiente, y ello, aunque se trate de varios objetos independientes, si entre ellos
existe la necesaria unidad funcional u operativa. Correlativamente no existira
fraccionamiento siempre que se trate de diversos objetos que no estén vinculados entre
si por la citada unidad”.

Alhora, s’ha de tenir clar que vinculacié operativa als efectes d’entendre que s’hagi de
realitzar una contractacio conjunta existira “si son elementos inseparables para el logro
de una misma finalidad o si son imprescindibles para el correcto funcionamiento de
aquello que se pretende conseguir mediante la celebracién del contrato. En el caso de
que constituyan una unidad operativa o sustancial y se divida el contrato, estaremos
ante un fraccionamiento”,

En aquest sentit, fent referéncia a I'informe 12/15, de 6 d’abril de 2016, indica:

“Esta Junta Consultiva considera que con caracter general le corresponde al 6rgano de
contratacion decidir si para dar satisfacciéon a varias necesidades tramita uno o varios
expedientes de contratacion. Esta discrecionalidad para configurar juridicamente la
licitacién y contratacién de dos o mas prestaciones encuentra su limite en el principio de
no division fraudulenta del objeto del contrato [...]”

Per altra banda, I'Informe Juridic nim. 2019/5 del Secretari de la Corporaci6 de 22 de
gener de 2019 analitza en profunditat el concepte d'unitat funcional. Aixi en aquest
trobem:

“Un exemple d’unitat funcional (...) seria la necessitat de contractar la seguretat de les
diferents fires que pugui organitzar un poder adjudicador i que tinguin periodicitat, en
aguest cas la necessitat que pretén satisfer el poder adjudicador és garantir la seguretat
dels diferents esdeveniments, i aquestes prestacions alhora, i per cada una de les fires,
podrien ser dividides en diferents lots”. Per tant, d’acord amb I'exemple, el fet de
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contractar mitjancant contractes menors la seguretat de cada una de les fires seria
constitutiu de fraccionament de I'objecte del contracte.

3.2.- Requisits subjectius

Els contractistes han de tenir capacitat d’obrar, no incérrer en prohibicions per contractar
i comptar amb la corresponent habilitacié professional d’acord amb I'art. 65 de la LCSP.

A aquest efecte els licitadors resten obligats a presentar declaracid responsable
juntament amb la presentacié de I'oferta (ANNEX 8).

3.3.- Requisits formals
3.3.1.- Requisits formals exigits per la LCSP

L’art. 118 de la LCSP exigeix que a I'expedient consti:

() Informe de I'6rgan de contractacié que motivi la necessitat del contracte i que
justifiqui que no s’esta alterant el seu objecte amb el fi d’evitar I'aplicacio dels
limits quantitatius de la contractacié6 menor (40.000 euros en obres i 15.000
en subministraments i serveis). Aquest requisit no sera d’aplicacié en aquells
contractes el pagament dels quals es verifiqui mitjancant bestreta de caixa
fixa o altre similar i el valor estimat del contracte no excedeixi 5.000 euros.

(i) Aprovacié de la despesa.

(iii) Incorporacio a I'expedient de la factura corresponent, que haura de reunir els
requisits que les normes de desenvolupament estableixen.

En el cas de tractar-se d’un contracte menor d’obres, a més, cal afegir-se:

(iv) Pressupost de les obres.

(v) Projecte corresponent quan ho requereixin les normes especifiques vigents,
juntament amb el certificat d’aprovacio del projecte.

(vi) Informe de les oficines o unitats de supervisié, d’acord amb I'art. 235 de la
LCSP, quan el treball afecti a I'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obra.

D’acord amb l'art. 63.4 de la LCSP, la publicacié de la informacio relativa als contractes
menors s’ha de fer trimestralment al perfil del contractant. La informacio a publicar sera,
com a minim, la seguent: (i) objecte, (ii) durada, (iii) import d’adjudicacié (inclos I'IVA); i
(iv) la identitat del adjudicatari, ordenant els contractes per la identitat de I'adjudicatari.

Queden exceptuats de la referida publicacié els contractes el valor estimat dels quals

sigui inferior a 5.000 €, sempre que el sistema de pagament utilitzat sigui el de bestreta
de caixa fixa o altre similar per realitzar pagaments menors.
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Derivat d’aquest requisit, s’'incorpora el seguent calendari que comprén les dates
maximes per a la publicacié de la referida informacio:

TRIMESTRE |PERIODE DE TRAMITACIO DATA MAXIMA DE PUBLICACIO
ler De I'1 de gener fins el 31 de marg 15 d’abril

2on De I'1 d’abril fins el 30 de juny 15 de juliol

3er De I'1 de juliol fins el 30 de setembre 15 d’octubre

dart De I'1 d’octubre fins el 31 de desembre |15 de gener

A més, sense perjudici de la publicacio en el perfil del contractant sera procedent la
publicaci6 de la informacié al Registre Public de Contractes de la Generalitat de
conformitat amb allo establert al art. 347.3 de la LCSP.

3.3.2.- Requisits formals exigits per la Instruccio de contractacié menor

Segons la Disposicio Final Primera, apartat 3, paragraf 3 de la LCSP tenen la condicio
de minimes les exigéncies de I'art. 118.1 de la LCSP.

Per tant, a la present Instruccié es fixen requisits formals addicionals segons el tipus de
tramitacid, amb la finalitat de reforcar el compliment dels principis de llibertat d’accés a
les licitacions, publicitat i transparencia dels procediments i no discriminacié i igualtat de
tracte entre els licitadors, alhora que es garanteix I'objectiu d’estabilitat pressupostaria i
control de la despesa i el principi d’integritat i eficient utilitzacié dels fons publics,
mitjancant I'exigéncia de la definicio previa de les necessitats a satisfer i la seleccio de
I'oferta econdomicament més avantatjosa.

D’acord amb I'art. 9.4 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de Régim juridic del sector public,
les resolucions administratives que s’adoptin per delegacié indicaran expressament
aquesta circumstancia i es consideraran dictades per I'drgan delegant (cas dels
regidors/ores que aproven els expedients de contractacié menor de la seva area, per
delegaci6 d’alcaldia).

3.3.2.1.- Tramitacié supersimplificada (val de comanda)

Ambit d’aplicacié

Aquest tramits seran objecte d'aplicacid als contractes dobres, serveis i
subministraments el valor estimat dels quals sigui inferior a 1.500 euros (IVA exclos).

Tramits
A I'expedient hi ha de constar els seglients tramits:

1. Informe técnic de necessitats subscrit pel técnic competent.
2. RC.

Pagina 11 de 41



Ajuntament de Girona

3. Sol-licitud i presentacié d’oferta/es a través del Registre General de I'Ajuntament de
Girona. S’haura de realitzar la presentacié a través de la Seu Electronica en els
casos de subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb I’Administracié
publica i en aquells altres en qué aixi ho esculli [l'oferent
(https://seu.girona.cat/portal/girona_cal/carpeta_empresa/entrades/).

Es podra demanar una Unica oferta.
El termini maxim de presentacié d’ofertes sera de 48 hores des de la notificacié de
la sol-licitud.

4. Resolucié d’adjudicacié, autoritzant i disposant la despesa.

5. Notificacié a I'adjudicatari de la resolucié adoptada.

6. Albarans de recepcio i factura conformada pel técnic competent -si s’escau-.

3.3.2.2.- Tramitacid simplificada

Ambit d’aplicacid

Sera objecte d’aplicacio:

1.-Als contractes d’obres el valor estimat dels quals sigui inferior a 8.000 euros (IVA
exclos).

2.-Als contractes de serveis i subministraments el valor estimat dels quals sigui
inferior a 3.000 euros (IVA exclos).

No obstant, es podra optar per la tramitaci6 ordinaria si es considera oportu.

Tramits
A I'expedient hi han de constar els seglents tramits:

1. Informe técnic de necessitats subscrit pel Cap de Servei/Seccié o pel técnic
competent, proposant:
¢ Impulsar la contractacié mitjan¢ant providéncia de la Regidoria.
e Aprovar la documentacio técnica.
e Ordenar la publicacié de 'anunci de licitacio.
2. Documentacio técnica:

- Plecs de prescripcions técniques.

- Altres documents que s’estimin necessaris.

- En cas d'obres, (i) pressupost i memoria valorada o el projecte d’obres
diligenciat, quan sigui perceptiu juntament amb el certificat d’aprovacié del
projecte; (ii) acta de replanteig del projecte, en el seu cas; (iii) certificat de
inventari municipal acreditatiu de la disponibilitat juridica dels terrenys per
part de I’Ajuntament?; i (iv) informe de supervisié del projecte d’obra, en cas

4 En cas que no es disposi de la corresponent inscripcié a 'inventari municipal es podra substituir per un
Informe tecnic que contingui la valoracié del terreny i I'acreditacié de I’efectiva disponibilitat del mateix
per part de I’Ajuntament de Girona durant un periode superior a 20 anys. Aquest informe haura de
traslladar-se al servei de Patrimoni per cursar la deguda tramitacié al respecte.
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que les obres afectin a I'estabilitat, seguretat o estanqueitat de I'obra (si no
afecten cal, fer-ho constar a I'expedient).

w

RC.
4. Providéncia de la Regidoria, acordant:
e Impulsar la contractacio.
e Aprovar la documentaci6 tecnica.
¢ Ordenar la publicacié de I'anunci de licitacid.

5. Publicaci6 durant un termini minim de 5 dies habils d’'un anunci a la Plataforma de
serveis de contractacié publica de Catalunya (PSCP) amb la documentacid técnica,
aixi com altres documents que s’estimin necessaris. Les ofertes juntament amb el
model de declaraci6 responsable es presentaran la Plataforma de serveis de
contractacié publica de Catalunya (PSCP) (https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-
contractant/detall/girona )

6. Informe d’adjudicacié del técnic competent proposant:

e Adjudicar el contracte, prévia valoracid de les ofertes de conformitat amb els
criteris de valoracio establerts.

e Autoritzar i disposar la despesa.

¢ Notificar la resolucio.

7. Resolucié d’adjudicacié de I'6rgan de contractacié:

e Adjudicar el contracte, prévia valoracio de les ofertes de conformitat amb els
criteris de valoracio establerts.
e Autoritzar i disposar la despesa.
¢ Notificar la resolucié.
8. Notificacié a I'adjudicatari de la resolucié dictada.
9. Albarans de recepci6 i factura conformada pel técnic competent -si s’escau-.

3.3.2.3.- Tramitacié ordinaria

Ambit d’aplicacié

Sera objecte d’aplicacio:

1.-Als contractes d’'obres el valor estimat dels quals sigui igual o superior a 8.000
euros i inferior a 40.000 euros (IVA exclos).

2.-Als contractes de serveis i subministraments el valor estimat dels quals sigui igual
0 superior a 3.000 euros i inferior a 15.000 euros (IVA exclos).

Tramits
A I'expedient hi ha de constar els seglents tramits:

1. Informe de necessitats emés pel Cap de Servei/Seccié o pel techic competent amb
la conformitat del Cap d’Area proposant:

> Com es pot observar a la tramitacié ordinaria cal la conformitat del cap d’Area a I'Informe de necessitats
en tots els casos. En la tramitacid simplificada, tal conformitat no és preceptiva, sent suficient que
I'Informe de necessitats I’'emeti el Cap de Servei/Seccid o el técnic competent.
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e Impulsar la contractacié mitjangant resolucio de I'érgan de contractacio.
e Aprovar la documentacio técnica.

e Autoritzar la despesa.

e Ordenar la publicacié de 'anunci de licitacio.

2. Documentacio técnica:

- Plecs de prescripcions técniques.

- Altres documents que s’estimin necessaris.

- En cas dobres, (i) pressupost i memoria valorada o el projecte d’obres
diligenciat, quan sigui perceptiu juntament amb el certificat d’aprovacié del
projecte; (ii) acta de replanteig del projecte, en el seu cas; (iii) certificat de
'inventari municipal acreditatiu de la disponibilitat juridica dels terrenys per
part de I'’Ajuntaments; i (iv) informe de supervisié del projecte d’obra, en cas
que les obres afectin a I'estabilitat, seguretat o estanqueitat de I'obra (si no
afecten, cal fer-ho constar a I'expedient).

3. RC.

4. Resolucié de I’d6rgan de contractacid, acordant:
e Impulsar la contractacié mitjangant resolucié de I'érgan de contractacio.
e Aprovar la documentacio técnica.
e Autoritzar la despesa.
e Ordenar la publicacié de 'anunci de licitacio.

5. Publicacié durant un termini minim de 5 dies habils d’'un anunci a la Plataforma de
serveis de contractacié publica de Catalunya (PSCP) amb la documentacio técnica,
aixi com altres documents que s’estimin necessaris. Les ofertes juntament amb el
model de declaracié responsable es presentaran la Plataforma de serveis de
contractacié publica de Catalunya (PSCP)
(https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/girona )

6. Informe d’adjudicacioé del técnic competent proposant:
e Adjudicar el contracte, prévia valoracio de les ofertes de conformitat amb els
criteris de valoracio establerts.
e Disposar la despesa.
¢ Notificar la resolucié.

7. Informe juridic de Secretaria General o dels membres de I'assessoria juridica amb
la conformitat de la Secretaria General.

6 En cas que no es disposi de la corresponent inscripcié a I'inventari municipal es podra substituir per un
Informe tecnic que contingui la valoracio del terreny i I'acreditacié de I’efectiva disponibilitat del mateix
per part de I’Ajuntament de Girona durant un periode superior a 20 anys. Aquest informe haura de
traslladar-se al servei de Patrimoni per cursar la deguda tramitacié al respecte.
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8. Resolucio d’adjudicacio de I'6rgan de contractacio:
¢ Adjudicar el contracte, prévia valoracié de les ofertes de conformitat amb els
criteris de valoracio establerts.
e Disposar la despesa.
¢ Notificar la resolucio.

9. Notificacié a I'adjudicatari de la resolucié dictada.

10. Albarans de recepci6 i factura conformada pel técnic competent -si s’escau-.

3.3.2.4.- Tramitaci6 extraordinaria

Ambit d’aplicacié

Sera objecte d’aplicacio als seglients tipus de contractes administratius:

1.-Als contractes d’obres el valor estimat dels quals sigui inferior a 40.000 euros (IVA
exclos).

2.-Als contractes de serveis i subministraments el valor estimat dels quals sigui inferior
15.000 euros (IVA exclos).

Es podra aplicar en els suposits que estableix 'article 168.a) 2 de la LCSP, és a dir cas

gue les obres, subministraments o serveis només puguin ser encomanats a un

empresari determinat, per alguna de les raons segiients:

e Tingui per objecte la creacié o adquisicié d’'una obra d’art o representacio artistica

¢ No existeixi competéncia per raons técnigues.

e Procedeixi la protecci6 de drets exclusius, inclosos els drets de propietat intel-lectual
i industrial.

La no existéncia de competéncia per raons técniques i la proteccié de drets exclusius
només aplicara quan no existeixi una alternativa o substitut raonable o quan
I'abséncia de competéncia no sigui consequéncia d’'una configuracié restrictiva dels
requisits i criteris per adjudicar el contracte.

A més dels suposits previstos a l'article 168.a) 2 de la LCSP, també es podra utilitzar a
en cas de contractes de serveis formatius i de campanyes publicitaries (exclusivament)
a rad de I'especialitat de la contractacid. Restes exclosos els contractes per activitats
docents objecte de I'art. 3107 de la LCSP.

7 L’art. 310 de la LCSP estableix:

“1. En los contratos que tengan por objeto la prestacion de actividades docentes en centros del sector
publico desarrolladas en forma de cursos de formacién o perfeccionamiento del personal al servicio de la
Administracién o cuando se trate de seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones
o cualquier otro tipo similar de actividad, siempre que dichas actividades sean realizadas por personas
fisicas, las disposiciones de esta Ley no seran de aplicacion a la preparacion y adjudicacion del contrato.
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Tramits

Excepte els supodsits de contractaci6 menor de serveis artistics —que tenen una
tramitacié especifica que es detalla en I'apartat seguent- la tramitacié extraordinaria
seguira els tramits previstos per la tramitacid simplificada o la tramitacié ordinaria
segons el Valor Estimat del Contracte.

En el cas dels contractes formatius i les campanyes publicitaries cal tenir en compte les
seglents especialitats en la tramitacio:

A I'lnforme de necessitats es justificaran els seguients aspectes:

o ldentificacié de les necessitats municipals que es pretenen satisfer i
identificacio de les prestacions a executar pel formador/mitja concret per fer
la campanya publicitaria.

o Tret distintiu del formador/campanya publicitaria.

o Motivacié de l'interés municipal en contractar el formador concret/mitja
concret per fer la campanya publicitaria.

Pel que fa a la publicacié de I'anunci prevista tant a la tramitacié simplificada com

a lordinaria, aquesta es substituira per una_ Uunica sol-licitud d’oferta al

formador/mitja concret per fer la campanya publicitaria que s’hagi justificat a

I'Informe de necessitats.

La presentacié d'oferta es sollicitara mitjancant un comunicat extern, i

posteriorment es presentara I'oferta econdmica juntament amb el model de

declaraci6 responsable pel Registre General de I'Ajuntament de Girona. S’haura
de realitzar la presentacio a través de la Seu Electronica en els casos de

subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb I’Administracié publica i

per aquells altres que aixi ho escullin

(https://seu.girona.cat/portal/girona_cal/carpeta_empresa/entrades/).

3.3.2.5.- Tramitaci6é extraordinaria especifica per la contractacié menor de serveis

artistics

A) Tramitacié per la contractacié menor de serveis artistics amb un valor estimat del

contracte inferior a cinc mil euros (5.000 €)

1.

Informe de necessitats subscrit pel técnic competent amb la conformitat del
Cap d’Area.

Cal justificar els seglents aspectes:

2. En esta clase de contratos podra establecerse el pago parcial anticipado, previa constitucién de garantia
por parte del contratista, sin que pueda autorizarse su cesion.

3. Para acreditar la existencia de los contratos a que se refiere este articulo, bastara la designacion o
nombramiento por autoridad competente.”
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B)

o Identificacid de les necessitats municipals que es pretenen satisfer i la
identificacioé de les prestacions a executar per I'artista (justificant el caracter
artistic dels serveis).

Tret distintiu de l'artista (motivacions artistiques).
Motivacié de I'interés municipal en contractar 'artista.

Al mateix cal adjuntar:

() Plecs de prescripcions de la contractacio artistica;

(i) Model d’oferta i de declaracié responsable presentats per part del
licitador a través del Registre General de I'Ajuntament de Girona.
S’haura de realitzar la presentacio a través de la Seu Electronica en
els casos de subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb
’Administracido publica i per aquells altres que aixi ho escullin
(https://seu.girona.cat/portal/girona_cal/carpeta_empresa/entrades/).;

(i) RC i document comptable d’autoritzacié de la despesa (en el cas que
s’hagi acordat I'autoritzacié de la despesa en I'expedient d’aprovacié
del programa o projecte).

Informe d’adjudicaci6 del técnic competent proposant:

o Ratificar els plecs de prescripcions de la contractacié artistica.

o Adjudicar la contractacié menor.

o Autoritzar —en cas que no s’hagi acordat préviament- i disposar la despesa.
o Natificar la resolucio.

Informe juridic de Secretaria General o dels membres de I'assessoria juridica
amb la conformitat de la Secretaria General quan el valor estimat del contracte
sigui igual o superior a TRES MIL EUROS (3.000 €).

Resolucié d’adjudicacio, acordant:

o Ratificar els plecs de prescripcions de la contractacio artistica.

o Adjudicar la contractacié menor.

o Autoritzar —en cas que no s’hagi acordat préviament- i disposar la despesa.
o Notificar la resolucié.

Notificaci6 a I'adjudicatari de la resolucié dictada.

Albarans de recepcid i factura conformada pel técnic competent -si s’escau-.

Tramitacié per la contractaci® menor de serveis artistics amb un valor estimat del

contracte iqual o superior a cinc mil euros (5.000 €)

Informe de necessitats subscrit pel técnic competent amb la conformitat del
Cap d’Area.
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Cal justificar els segiients aspectes:

o ldentificacié de les necessitats municipals que es pretenen satisfer i la
identificacio de les prestacions a executar per 'artista (justificant el caracter
artistic dels serveis).

o Tret distintiu de l'artista (motivacions artistiques).

o Motivacio de l'interés municipal en contractar I'artista.

Al mateix cal adjuntar:

® Plecs de prescripcions de la contractacio artistica;
(ii) Model d’oferta i de declaracid responsable a presentar per part del
licitador;

(i) RC i document comptable d’autoritzacié de la despesa (en el cas que
s’hagi acordat I'autoritzacié de la despesa en I'expedient d’aprovacié del
programa o projecte).

2. Comunicat extern (amb els plecs de prescripcions i el model d’oferta i
declaracié responsable annexats) sol-licitant a I'artista la presentacié d'oferta i
de la declaracié responsable.

3. Presentacio de I'oferta economica i de la declaracié responsable a través
del Registre General de I'Ajuntament de Girona. S’haura de realitzar la
presentacié a través de la Seu Electronica en els casos de subjectes obligats a
relacionar-se electronicament amb I’Administracio publica i per aquells altres que
aixi ho escullin
(https://seu.girona.cat/portal/girona_ca/carpeta_empresa/entrades/).

4. Informe d’adjudicacioé del técnic competent proposant:
o Ratificar els plecs de prescripcions de la contractacié artistica.
o Adjudicar la contractacié menor.
o Autoritzar —en cas que no s’hagi acordat préviament- i disposar la despesa.
o Notificar la resolucio.

5. Informe juridic de Secretaria General o dels membres de I'assessoria juridica
amb la conformitat de la Secretaria General.

6. Resolucié d’adjudicacié, acordant:
o Ratificar els plecs de prescripcions de la contractacié artistica.
o Adjudicar la contractacié menor.
o Autoritzar —en cas que no s’hagi acordat préviament- i disposar la despesa.
o Notificar la resolucio.

7. Notificacié a I'adjudicatari de la resolucio dictada.

8. Albarans de recepci6 i factura conformada pel técnic competent -si s’escau-.
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3.3.2.6.- Tramitacid per la contractaci6 menor d’obres sobre les instal-lacions de
la xarxa de distribucidé d’energia eléctrica existent en servei

De conformitat amb I'article 25 del Reial Decret 1048/2013, de 27 de desembre, pel que
s’estableix la metodologia pel calcul de la retribucio de I'activitat de distribucio d’energia
eléctrica, els treballs de reforg, adequacid, adaptacié o reforma d’instal-lacions de la
xarxa de distribucié existent en servei, sempre que aquests siguin necessaris per
incorporar a les noves instal-lacions, han de ser realitzats pel distribuidor, ja que és el
propietari de la xarxa, o per empresa instal-ladora legalment autoritzada (de conformitat
amb I'art. 25.4 del RD 1048/2013).

Aixi doncs, en aquests suposits, havent-se obtingut per part de I'Ajuntament la
documentacio indicada a I'art. 25.3 del RD 1048/2013, es seguira la seglent tramitacio
de I'expedient de contractacié menor:

9. Informe de necessitats subscrit pel técnic competent amb la conformitat del
Cap d’Area, proposant:

Ratificar els plecs de condicions técniques.
Adjudicar la contractacié menor.

o Fixar el termini d’execucio de les obres de conformitat amb els plecs de
condicions tecniques, amb advertiment de la imposicié de les penalitats
corresponents en cas d’incomplir-lo.

Autoritzar —en cas que no s’hagi acordat previament- i disposar la despesa.
Notificar la resolucid.

Al mateix cal adjuntar:

(iv) Plecs de condicions técniques i pressupost rebuts;

(V) Acceptacio dels plecs de condicions técniques i pressupost rebuts;

(vi) RC i document comptable d’autoritzacié de la despesa (en el cas que
s’hagi acordat I'autoritzacié de la despesa).

10. Informe juridic de Secretaria General o dels membres de I'assessoria juridica
amb la conformitat de la Secretaria General, quan el VEC sigui igual o superior
a 8.000€.

11. Resolucié d’adjudicacié, acordant:

o Ratificar els plecs de condicions técniques.

o Adjudicar la contractacié menor.

o Fixar el termini d’execucid de les obres de conformitat amb els plecs de
condicions tecniques, amb advertiment de la imposicié de les penalitats
corresponents en cas d’incomplir-lo.

Autoritzar —en cas que no s’hagi acordat préviament- i disposar la despesa.
Notificar la resolucio.
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12. Notificacioé a I'adjudicatari de la resolucio dictada.
13. Albarans de recepci6 i factura conformada pel técnic competent -si s’escau-.

3.3.2.7.-Adjudicacio directa dels contractes

Quan en la tramitacié d’'un contracte menor no es presenti cap oferta, les ofertes
presentades no s’hagin admeés o s’hagin exclos del procediment, I'dérgan de contractacié
declarara desert el procediment i podra procedir-se a I'adjudicacié directa del contracte
sempre i quan no s’alterin les condicions del contracte inicial i no transcorrin més de 30
dies naturals des de la resolucié declarant desert el procediment.

3.4.- Aprovacio de la despesa i incorporaci6 de la factura acreditativa de la
realitzacio de la prestacié

A I'expedient dels contractes menors en tot cas ha de trobar-se el document comptable
d’autoritzacio i disposiciod de la despesa i els albarans de recepcid, aixi com la factura
conformada pel técnic competent — si s’escau-.

La conformacioé de la factura per part del técnic competent implica la recepcié de
conformitat i la liquidacio del contracte.

3.5.- Requisits materials
3.5.1.-Informe de necessitat de I’6rgan de contractacio

Cal que consti:

1.-Necessitat a satisfer, especificant que aquestes s’integren dins les competéncies
municipals, que no es disposa de mitjans interns per a I'execucié de la prestaci6 i
justificacié de la tramitacié en base al valor estimat (supersimplificada, simplificada,
ordinaria o extraordinaria)

2.-Objecte del contracte, especificant que aquest s’integra dins de la definicié d’obres,
serveis, subministrament o mixt, que preveuen els arts. 13,16,17 o 18 de la LCSP

3.-Justificacio que no es celebra el mateix amb la finalitat de contractar personal, que en
tot cas haura de regir-se per la normativa en matéria de funcié publica

3.-Justificacio de que les necessitats a satisfer no tenen caracter periodic i previsible,
sind que responen a necessitats puntuals i esporadiques, o bé no formen part d’'una
necessitat transversal, que comportaria la seva tramitacié6 de manera unificada i que,
per tant, no s’esta fraccionat I'objecte del contracte. En el cas que les necessitat a
satisfer s’integrin dins d’'un projecte o programa s’haura d’identificar el mateix, indicant
la data d’aprovacié del mateix per 'é6rgan competent

4.-Import base de licitacio i acreditacio que el preu base licitacié s’adequa als preus de
mercat i aplicacio pressupostaria a la que s’imputa la despesa
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5.-El valor estimar del contracte i dacord al mateix la tramitacidé adient
(supersimplificada, simplificada o ordinaria). Si cal emprar la tramitacié extraordinaria
s’haura de fer referéncia als suposits que la motiven.

5.-Organ de contractacié competent per a I'adjudicacio del contracte, justificant la seva
competéncia

3.5.2-Proposta d’adjudicacié
Cal que consti:

1.- Numero i identificaci6 de les persones fisiques o juridiques que han presentat
pressupost o proposta

2.- Que aquestes persones tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per
contractar i compten amb la corresponent habilitacié professional (corroboracio
mitjancant declaraci6 responsable)

3.- Motivacié de la valoracio dels diferents pressupostos/propostes presentades de
conformitat amb els criteris establerts.

4.-PREU BASE DE LICITACIO, VALOR ESTIMAT | PREU DEL CONTRACTE

El preu base de licitacio, el preu del contracte i el valor estimat han de tenir en compte
els preus de mercat, extrem que cal justificar a 'expedient.

El pressupost base de licitacié es regula a I'art. 100 de la LCSP. Es el limit maxim de
despesa que en virtut del contracte pot comprometre I'6rgan de contractacio, inclos I'VA.
No inclou prorrogues ni modificacions. Es la referéncia basica per a que els licitadors
presentin les seves ofertes, doncs qualsevol oferta que sobrepassi I'import base de
licitaci6 restara exclosa.

El valor estimat del contracte es regula a I'art. 101 de la LCSP. En el cas d’obres,
subministraments i serveis es defineix com I'import total a pagar, sense incloure I'lVA,
segons les estimacions de I'drgan de contractacié en base als preus de mercat. S’han
de tenir en compte les opcions eventuals, primes a abonar als candidats o licitadors i, si
s’han previst modificacions, I'import maxim al que podrien arribar. Als contractes de
serveis és especialment rellevant tenir en compte per al seu calcul els costos laborals
que es dedueixen de la normativa laboral i els convenis. Al art. 101 de la LCSP esmentat
hi consten altres previsions per als diferents tipus de contractes. Es tracta d'una
estimacid de tots els compromisos econdomics que poden derivar-se del contracte.
Podran donar-se o no. Aquest valor serveix per determinar el regim juridic i al cas dels
contractes menors és el valor que indicara quina tramitaci6 s’ha de seguir
(supersimplificada, simplificada o ordinaria)

El preu del contracte es regula a I'art. 102 de la LCSP. Es el preu cert que s’abonara al

contractista en funcié de la prestacié realment executada o d’acord amb alld que s’ha
pactat, inclos I''VA.
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5.- CRITERIS D’ADJUDICACIO

Els contractes menors que tramiti I'Ajuntament de Girona s’adjudiquen com a regla
general conforme al criteri millor relacié qualitat-preu, i en particular atenent al criteri del
preu, per a una major agilitat en la tramitacié. Si és necessari la utilitzacio d’altres criteris
s’ha de justificar en el document que fixi les condicions del contracte.

6.-CRITERIS PER DESEMPATAR

En cas que un cop valorades les ofertes presentades es produeixi un empat entre dues
0 més propostes es resoldra tenint en compte els criteris seglents i per I'ordre que a
continuacio s’assenyala:

1.-Major percentatge de treballadors/es amb discapacitat o risc d’exclusié social en la
plantilla de cadascuna de les empreses, prevalent en cas d’igualtat, el major nombre de
treballadors/es fixes amb discapacitat a la plantilla o el major nombre de treballadors/es
en inclusio en la plantilla.

2.-Menor percentatge de treballadors/es temporals en cadascuna de les plantilles.
3.-Major percentatge de dones contractades en cadascuna de les plantilles.

4.-Sorteig.

7.- FORMALITZACIO

No cal acte de formalitzacié d’acord amb I'art. 153.2 LCSP. Es suficient amb la notificacié
de la resolucié d’adjudicacio.

8.-ESPECIALITATS

8.1.- Subscripcié a revistes, publicacions i contractacié de I’accés a bases de
dades

De conformitat amb la Disposicié Addicional Novena de la LCSP per a la subscripci6 a
publicacions i revistes i accés a bases de dades aixi com dels serveis necessaris per a
la subscripcid o contractacié anteriorment esmentades s’ha d’estar a les normes
previstes per a la contractacié menor independentment de la seva quantia i sempre que
el contracte no estigui subjecte a regulacié harmonitzada.

En aquest sentit no sén aplicables els limits quantitatius per a la contractacié6 menor
establerts en la LCSP i en la present instruccions, havent-se d’'incorporar unicament a
I'expedient:

1.-L’informe acreditatiu de la necessitat de la contractacio.

Pagina 22 de 41



Ajuntament @ de Girona

2.-Resolucioé acordant la contractacio i alhora autoritzant i disposant la corresponent
despesa.

8.2.-Campanyes publicitaries

Les campanyes publicitaries, estiguin incloses o no a un pla anual, no estan “per se”
relacionades amb I'existéncia d’'una vinculacié operativa als efectes d’entendre que
s’hagi de realitza r una contractacié conjunta. Si cada campanya constitueix un objecte
propi i complert, sense necessitar d’unes altres per al seu funcionament operatiu, podra
argumentar-se que la seva contractacié separada no implica el fraccionament del
contracte. | tot aixd d’acord amb I'expedient 39/2018 de la Junta Consultiva de I'Estat.

Cas de contractar campanyes publicitaries mitjangant contractacido menor, es justificara
el compliment dels requisits del paragraf anterior, la qual cosa requereix un esforg
motivador en per a sostenir I'afirmacioé que el la campanya constitueix un objecte propi i
complet.

9.- ENTRADA EN VIGOR | REGIM DE TRANSITORIETAT

La present instrucci6 entrara en vigor el dia seglient de la seva aprovacio.

Els expedients de contractacié menor iniciats amb anterioritat a I'entrada en vigor de la
present instruccio es regiran fins a I'adjudicacié de la contractacio per la instruccié de
contractacio menor aprovada en 1 d’agost de 2022.
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ANNEX 1: MODEL DE PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA
CONTRACTACIO DE [*]

1.- OBJECTE

L’objecte del contracte és [*]

En concret, les prestacions a executar sOn [especificar les prestacions objecte de
contractacié, amb les caracteristiques técniques necessaries per l'execucié de les
prestacions segons les necessitats de I'’Ajuntament]

Identificacié CPV [*]

2.- PRESSUPOST BASE DE LICITACIO

El pressupost base de licitacié és de [*] euros, que queda desglossat de la seglent
manera: [*] euros de pressupost net i [*] euros d’IVA, al [*]% .

Per a la fixacio del mateix s’han tingut en compte el preus de mercat. En aquest sentit,
[justificar/acreditar la comprovacié de preus de mercat realitzada per determinar el
pressupost base de licitacid].

2.- VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE

El valor estimat del contracte es fixa en [*] euros sense IVA.

3.- PREU DEL CONTRACTE

Sera el resultant de l'adjudicacié, de conformitat amb les prestacions realment
executades, i anird amb carrec al pressupost de I'’Ajuntament de Girona, en concret, a
la partida pressupostaria [*].

3.- DURADA DEL CONTRACTE | TERMINI D’EXECUCIO DE LES PRESTACIONS

La durada del contracte sera de [*] a comptar des del dia seglient a la data de recepcié
de la notificacio de la resolucié d’adjudicacio.

El termini d’execucié de les prestacions sera [especificar el termini d’execucié en funcié
de les prestacions].

4.- OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

[Altres obligacions del contractista que interessi fixar]
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5- PRESENTACIO D’OFERTES

Per presentar oferta s’haura d’incorporar la seguent documentacié: [com a minim el
document d’oferta i la declaracioé responsable]

El termini de presentacio d'ofertes sera de [minim 5] dies habils a comptar des del dia
seglient de a la publicacié de I'anunci a la Plataforma de serveis de contractacio publica
de Catalunya (PSCP).

Les ofertes juntament amb el model de declaracié responsable es presentaran la
Plataforma de serveis de contractacié plblica de Catalunya (PSCP) Les ofertes

(https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/girona )

El termini de presentacié d’ofertes sera de de [*] dies habils a comptar des del dia
seglent a la recepcid de la notificacié de sol-licitud del pressupost. El pressupost es
presentara per a través del Registre General de I'Ajuntament de Girona. S’hatira de

6.- CRITERIS DE VALORACIO DE LES OFERTES

—

]

7.- OFERTES ANORMALMENT BAIXES

Es qualificara una oferta amb valors anormals o desproporcionats quan el preu ofert pel
licitador pugui considerar-se com a tal en els termes de I'article 85 del RGLCAP.

En aquests casos es seguira el procediment que preveu I'art.149 LCSP. El termini que
s’atorgara al licitador perqué justifiqui la seva oferta no podra superar 5 dies habils des
de I'enviament de la comunicacio.

L’oferta sera exclosa si en el tramit d’audiéncia de 'empresa licitadora que ha presentat
una oferta qualificada d’anormalment baixa s’evidencia que els preus unitaris dels salaris
de les persones que executaran el contracte considerats en 'oferta son inferiors al que
estableix el conveni d’aplicacio.

[L’6rgan de contractacié haura d’establir els criteris per determinar que es considera
oferta anormalment baixa.]

Pagina 26 de 41


https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/girona
https://seu.girona.cat/portal/girona_ca/carpeta_empresa/entrades/

Ajuntamen’@de Girona

8.- TERMINI DE GARANTIA (opcional)

Es fixa un termini de garantia de [*] a comptar des de la data de recepcié o conformitat.
[A tenir en compte que el termini d’execucié de les prestacions juntament amb el termini
de garantia no poden excedir de la durada maxima d’un any en la contractacié menor]

9.- RESPONSABLE DEL CONTRACTE
[*]
10.- FORMA DE PAGAMENT

El contractista ha de presentar al Registre General de I'Ajuntament la/es factura/es
corresponent/s a les prestacions executades [periodicitat temporal].

El pagament es fara efectiu, prévia presentacié de la factura i una vegada hagi estat
degudament conformada pel servei.

El termini de trenta dies d’aprovacio de les factures a qué es refereix el paragraf segon
de l'article 198.4 de la LCSP, es comptara a partir de la data de registre de les factures,
amb independéncia de la data d’entrega efectiva o prestacié del servei i de la data
d’expedicio de les factures, previ informe favorable emés pel responsable del contracte.

El pagament del preu del contracte es fara dins dels trenta dies segiients a la data
d'aprovacio de les factures.

De conformitat amb la disposicio addicional 32.2 de la LCSP, en les factures s'hauran
d'incloure obligatoriament les seglents mencions:

Organ administratiu amb competéncies en matéria de comptabilitat publica: Intervencio
de Fons de I'Ajuntament de Girona.

Organ de contractacio: [*]

Destinatari: [responsable del contracte]

En compliment del previst a la llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura
electronica i creacié del registre comptable de factures del sector public, els proveidors
o contractistes de les Entitats Locals, hauran d’emetre factures electroniques en els
termes i condicions previstos a la llei.

El punt general d’entrada de factures electroniques de I’Ajuntament de Girona i entitats

que en depenen és el servei de factura electronica de I'Administraci6 Oberta de
Catalunya ( AOC), eFACT, i d’acord amb el conveni signat el 15 de setembre de 2014
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entre I'’Administracié General de I'Estat i la Generalitat de Catalunya pel qual aquesta
s’adhereix al Punt General d’entrada de factures de I'Estat ( FACe).

Tanmateix, i en relacié amb els codis DIR3, tant per 0rgan gestor, com unitat tramitadora
i oficina comptable és: L01170792

L’Ajuntament té a disposicio dels seus proveidors, un link amb enllag directe a 'AOC per
la carrega de factures electroniques www.girona.cat/efactura.

En tot cas, caldra que a la factura electronica consti la descripcié detallada de la
prestacio.
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ANNEX 2: MODEL D’INFORME DE NECESSITATS

Emeés per:
Tramitacio simplificada Cap de Servei / Técnic [*] competent en la materia

Tramitacio ordinaria Cap de Servei/ Técnic [*] competent en la matéria, amb el vistiplau
del Cap d’Area.

Relatiu a : Acreditacio de la necessitat de contractacio de [* Objecte del contracte*]

(opcié a afegir quan es tracta de projecte o programa) corresponent a I'epigraf [*] del
Projecte/Programa [*] (expedient [*]).

ANTECEDENTS

Primer.- La necessitat a satisfer és [* identificar detalladament la necessitat]

Atés que [*] és una competéncia municipal assumida per la Corporacié Municipal,
d’acord amb el previst a [*].

L’Area de [*] de I'Ajuntament de Girona no disposa de mitjans suficients, ni efectius, ni
operaris especialitzats per poder dur a terme I'esmentada prestacié en la mesura que
[justificar detalladament els motius de la falta de disponibilitat de mitjans suficients en el
cas de contractes de serveis]

En cap cas es el contracte es du a terme amb la finalitat de contractar personal, ja que
[justificar ].

Segon.- L’'objecte d’aquest contracte és [*]

(opcio a afegir quan es tracta de projecte o programa) corresponent a I'epigraf [*] del
Projecte/Programa [*] (expedient [*]) aprovat en data [*].

Aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic [d’obres/
de subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles [*13/16/17/25*] de
la LCSP.

Tercer.- Les necessitats a satisfer no tenen caracter periddic i previsible, sind que
responen a necessitats puntuals i esporadiques, i aixi mateix, no constitueixen una
necessitat transversal que comportaria la seva tramitacio de manera unificada i que, per
tant, no s’esta fraccionant I'objecte del contracte.

El contracte no té caracter periodic, previsible i, per tant no és recurrent pels seglents
motius [justificar detalladament en atenci6 al cas concret]
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Quart.- El pressupost base de licitacié és de [*] i s’ha comprovat que aquest s’adequa
als preus de mercat. L’aplicacio pressupostaria/ partida a la que s'imputa la despesa és

[*].

Cinqué.- El valor estimar del contracte és de [¥] i d’acord al mateix es seguira la
tramitacid [simplificada/ordinaria/extraordinaria] de la Instruccié de Contractes menors
de I'Ajuntament.

[En cas de tramitacié extraordinaria, cal justificar el suposit que justifica I'eleccié
d’aquesta tramitacio.]

Sise.- L'dérgan de contractaciéo competent per a I'adjudicacié del contracte és I'alcaldia,
no obstant, d’acord amb el que s’estableix a [fer referéncia al decret d’alcaldia que reculli

la delegacid] la competéncia ha estat delegada en el/la regidor/a de [*]

FONAMENTS JURIDICS:

(Només en contractes d’obres, en el cas que hi hagi memoria valorada) Atés que,
d'acord amb el que disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacio i manteniment,
reparacions menors o0 meres instal-lacions complementaries, és aplicable el
procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35 del ROAS.

Ates que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic
[d’obres/ de subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles
[*13/16/17/25*] de la LCSP.

(Opcio a afegir guan es tracti de contractes artistics privats) Atés que l'apartat 1r de l'art.
25.1 a) de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LCSP)
estableix que tenen caracter privat els contractes que tingui per objecte la creacio e
interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb niumero de referéncia CPV de
79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2,
92231000-9 i 92232000-6.

Atés el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA22 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public.

Atés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim
Local en relacio a la competencia.

Atesa la Instruccid6 de per a la tramitacié dels contractes menors a celebrar per
I'Ajuntament.

Ateses les delegacions efectuades pel cartipas municipal.

Per tot el que s’ha exposat,
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ES PROPOSA: Que mitjancant [provideéncia/resolucid] del/la regidor/a de [*]

Primer.- Impulsar la contractacié de [*]
Segon.- Aprovar la documentacio técnica annexada a I'expedient.

Tercer.- [En cas de resolucié] Autoritzar la despesa per import de [¥] amb carrec a la
seguent/seglents partida/partides del pressupost municipal [*].

Quart.- Ordenar la publicacié durant el termini de [minim 5] dies habils de I'anunci a la

Plataforma de serveis de contractacié publica de Catalunya (PSCP)/ (Només cas de la
tramitacio extraordinaria) Sol-licitar la presentaci6 d’oferta unicament a [*]
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ANNEX 3: MODEL DE PROVIDENCIA DEL REGIDOR/A DE L’AREA IMPULSANT
LA CONTRACTACIO

ANTECEDENTS

Primer.- Vista la necessitat de dur a terme [*], segons resulta de I'informe técnic emés
per [*], en data [*], en el qual es proposa impulsar la contractacié de les mateixes
([expedient on consta la documentacié técnica]), amb un pressupost base de licitacio
establert en [*] €, que queda desglossat de la seglient manera: [*] euros de pressupost
neti[*] euros d’'IVA, al [¥]% , seguint tramitaci6 [simplificada/ordinaria/extraordinaria] de
la Instrucci6é de Contractes menors de I'Ajuntament.

Segon.- Ates que la realitzacié del servei/obra/subministrament esmentada s’integra
dins de les competéncies d’aquest Ajuntament, en concret [*].

FONAMENTS JURIDICS

(Només en contractes d’'obres, en el cas que hi hagi memoria valorada) Atés que,
d'acord amb el que disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacio i manteniment,
reparacions menors o meres instal-lacions complementaries, és aplicable el
procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35 del ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic
[d’obres/ de subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles
[*13/16/17/25*] de la LCSP.

(Opcio a afegir guan es tracti de contractes artistics privats) Atés que l'apartat 1r de l'art.
25.1 a) de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LCSP)
estableix que tenen caracter privat els contractes que tingui per objecte la creacio e
interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb nimero de referéncia CPV de
79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2,
92231000-9 i 92232000-6.

Atés el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA22 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public.

Atés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim
Local en relacio a la competencia.

Atesa la Instruccié6 de per a la tramitacié dels contractes menors a celebrar per
I'Ajuntament.

Ateses les delegacions efectuades pel cartipas municipal.

A la vista dels anteriors antecedents i fonaments juridics
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DISPOSO

Primer.- Impulsar la contractacié de [*].

Segon.- Aprovar la documentacié tecnica annexada a I'expedient.

Tercer.- Ordenar la publicacié durant el termini de [minim 5] dies habils de I'anunci al

Portal de Licitacions de I'Ajuntament de Girona / (Només cas de la tramitacié

extraordinaria) Sol-licitar la presentacio d’oferta Ginicament a [*]

Regidor/a
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ANNEX 4: MODEL DE RESOLUCIO DEL REGIDOR/A DE L’AREA IMPULSANT
LA CONTRACTACIO

ANTECEDENTS

Primer.- Vista la necessitat de dur a terme [*], segons resulta de I'informe técnic emés
per [*], en data [*], en el qual es proposa impulsar la contractacié de les mateixes
([expedient on consta la documentacié técnica]), amb un pressupost base de licitacio
establert en [*] €, que queda desglossat de la seglient manera: [*] euros de pressupost
neti[*] euros d’'IVA, al [¥]% , seguint tramitaci6 [simplificada/ordinaria/extraordinaria] de
la Instrucci6é de Contractes menors de I'Ajuntament.

Segon.- Ates que la realitzacié del servei/obra/subministrament esmentada s’integra
dins de les competéncies d’aquest Ajuntament, en concret [*].

FONAMENTS JURIDICS

(Només en contractes d’'obres, en el cas que hi hagi memoria valorada) Atés que,
d'acord amb el que disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacio i manteniment,
reparacions menors o meres instal-lacions complementaries, és aplicable el
procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35 del ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic
[d’obres/ de subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles
[*13/16/17/25*] de la LCSP.

(Opcio a afegir guan es tracti de contractes artistics privats) Atés que l'apartat 1r de l'art.
25.1 a) de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LCSP)
estableix que tenen caracter privat els contractes que tingui per objecte la creacié e
interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb nimero de referéncia CPV de
79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2,
92231000-9 i 92232000-6.

Atés el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2?% de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public.

Atés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim
Local en relacio a la competencia.

Atesa la Instruccid6 de per a la tramitacié dels contractes menors a celebrar per
I'Ajuntament.

Ateses les delegacions efectuades pel cartipas municipal.

A la vista dels anteriors antecedents i fonaments juridics
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DECRETO
Primer.- Impulsar la contractacié de [*]
Segon.- Aprovar la documentacié tecnica annexada a I'expedient.

Tercer.- Autoritzar la despesa per import de [¥] amb carrec a la seglent/segiients
partida/partides del pressupost municipal [*].

Quart.- Ordenar la publicacié durant el termini de [minim 5] dies habils de I'anunci al
Portal de Licitacions de I'Ajuntament de Girona / (Nomeés cas de la tramitacio

extraordinaria) Sol-licitar la presentacio d’oferta nicament a [*]

Regidor/a
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ANNEX 5: MODEL D’INFORME PROPOSTA D’ADJUDICACIO

Emeés per:
Tramitacio simplificada Cap de Servei / Tecnic [*] competent en la materia

Tramitacio ordinaria Cap de Servei/ Técnic [*] competent en la materia, amb el vistiplau
del Cap d’Area.

Relatiu a : [* Objecte de contracte*]
Valoracié ofertes i proposta d’adjudicacio.

(opci6 a afegir quan es tracta de projecte o programa) corresponent a I'epigraf [*] del
Projecte/Programa [*] (expedient [*]).

ANTECEDENTS

Primer.- En data [*] es va impulsar la contractaci6 de [*] mitjancant
Providéncia/Resolucié de [*].

Segon.- En el termini de [*] dies atorgats es va presentar les segiients ofertes:

- El licitador [nom], amb NIF nimero [n°® NIF], ha presentat una oferta per import
[*]€, que queda desglossat de la seglient manera: [*] euros de pressupost net i
[*] euros d’IVA, al [*]% .

- El licitador [nom], amb NIF nimero [n°® NIF], ha presentat una oferta per import
[*]€, que queda desglossat de la seglient manera: [*] euros de pressupost net i
[*] euros d’IVA, al [*]% .
(...)

Tercer.- Ates que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per
contractar i compten amb la corresponent habilitacié professional, segons consta a les
declaracions responsables presentades.

Quart.- Atés que els criteris d’adjudicacié establerts son:

[*]

Cinqué.- La valoracio de les ofertes és la seguent:

[deixar constancia de I'adequacio de les ofertes presentades a la documentacioé tecnica
de l'expedient i a les necessitats de la Corporacio i del resultat de I'aplicacié dels criteris
d’adjudicacid]

El licitador que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracié és [*],

FONAMENTS JURIDICS
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( Atés que,
d'acord amb el que disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacio i manteniment,
reparacions menors 0 meres instal-lacions complementaries, és aplicable el
procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35 del ROAS.

Ates que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic
[d’obres/ de subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles
[*13/16/17/25*] de la LCSP.

(Opci6 aafegir quan es tracti de confractes artistics privats)|Ates que Iapartat 1r de l'art.

25.1 a) de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LCSP)
estableix que tenen caracter privat els contractes que tingui per objecte la creaci6 e
interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb niumero de referencia CPV de
79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2,
92231000-9 i 92232000-6.

Atés el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2?2 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public.

Atés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim
Local en relacio a la competencia.

Atesa la Instruccié de per a la tramitacido dels contractes menors a celebrar per
I'Ajuntament.

Ateses les delegacions efectuades pel cartipas municipal.
Per tot el que s’ha exposat,

ES PROPOSA

Primer.- Adjudicar el contracte de [*] a favor de [*].

Segon.- [En'cas de tramitacio simplificada Autoritzar i] disposar la despesa a favor de

[*] amb carrec a la partida [*]

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte ~valor pel qual s'adjudica-) i
donar de baixa [*] euros de la operacié comptable de manera que es retornin [*] euros a
la partida [*]

Tercer.- Notificar I'adjudicacié a [*]
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ANNEX 6: MODEL DE RESOLUCIO D’ADJUDICACIO

ANTECEDENTS

Primer.- En data [*] es va impulsar la contractaci6 de [¥] mitjancant
Providéncia/Resolucio de [*].

Segon.- En el termini de [*] dies atorgats es va presentar les segiients ofertes:

- El licitador [nom], amb NIF nimero [n°® NIF], ha presentat una oferta per import
[*]€, que queda desglossat de la seglient manera: [*] euros de pressupost net i
[*] euros d’IVA, al [*]% .

- El licitador [nom], amb NIF numero [n°® NIF], ha presentat una oferta per import
[*]€, que queda desglossat de la seglient manera: [*] euros de pressupost net i
[*] euros d’IVA, al [*]% .
(...)

Tercer.- Atés que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per
contractar i compten amb la corresponent habilitacio professional, segons consta a les
declaracions responsables presentades.

Quart.- Atés que els criteris d’adjudicaci6 establerts sén:

[*]

Cinqué.- La valoracio de les ofertes és la seglent:

[deixar constancia de I'adequacio de les ofertes presentades a la documentacioé tecnica
de l'expedient i a les necessitats de la Corporacio i del resultat de I'aplicacio dels criteris
d’adjudicacio]

El licitador que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracié és [*],

FONAMENTS JURIDICS

(Només en contractes d’obres, en el cas que hi hagi memodria valorada) Atés que,
d'acord amb el que disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacio i manteniment,
reparacions menors 0 meres instal-lacions complementaries, és aplicable el
procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35 del ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic
[d’obres/ de subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles
[*13/16/17/25*] de la LCSP.

(Opcio a afegir guan es tracti de contractes artistics privats) Atés que l'apartat 1r de l'art.
25.1 a) de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LCSP)
estableix que tenen caracter privat els contractes que tingui per objecte la creacié e
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interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb nimero de referéncia CPV de
79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2,
92231000-9 i 92232000-6.

Atés el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA22 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public.

Atés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’'abril, Reguladora de les Bases de Régim
Local en relacié a la competéncia.

Atesa la Instruccié6 de per a la tramitacido dels contractes menors a celebrar per
I'Ajuntament.

Ateses les delegacions efectuades pel cartipas municipal.
Per tot el que s’ha exposat,
DECRETO

Primer.- Adjudicar el contracte de [*] a favor de [*].

Segon.- [En'cas de tramitacio simplificada Autoritzar i] disposar la despesa a favor de

[*] amb carrec a la partida [*]

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte —valor pel qual s'adjudica-) i
donar de baixa [*] euros de la operacié comptable de manera que es retornin [*] euros a
la partida [*]

Tercer.- Notificar I'adjudicacié a [*]
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ANNEX 7: MODEL D’OFERTA

En/na [*] amb DNI [*] en nom propi/ en representacié de [¥] amb NIF [*] i domicili [*] a
carrer [*], numero [*] assabentat de I'anunci publicat a la Plataforma de serveis de
contractacio publica de Catalunya (PSCP) el dia [*] del mes [*] del any [*], aixi com de
les condicions, requisits i obligacions sobre proteccié i condicions del treball que
s’exigeixen per a l'adjudicaciéo del contracte [titol]] es compromet a realitzar les
prestacions propies del contracte de conformitat amb les condicions que s’estableixen
en la documentacio técnica reguladora del contracte i que s’accepta en la seva integritat.

D’aquesta manera es presenta una oferta amb les seguients caracteristiques:

- Un preu de ...ccccccvvvnnnnns Euros, més la quantia corresponent a IVA de
............................... Euros, l'oferta es totalitza en ...................... Euros / Uns
preus unitaris de x euros per unitat, més la quantia corresponent a IVA de
............................... Euros, I'oferta per unitat es totalitza en ......................

- [en el seu cas, dades relatives a altres criteris de valoracio]

En I'elaboracié d'aquesta oferta s'han tingut en compte les obligacions derivades de les
disposicions vigents en materia de fiscalitat, proteccido del medi ambient, proteccio de
l'ocupacid, igualtat de génere, condicions de treball, prevencio de riscos laborals i
insercid sociolaboral de les persones amb discapacitat, i a I'obligacié de contractar un
namero o percentatge especific de persones amb discapacitat.

Aixi mateix, disposo la seguent adreca electronica per a qualsevol comunicacio

Indicar nom, data i segell de 'empresa/entitat licitadora
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ANNEX 8: MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE A PRESENTAR
JUNTAMENT AMB L’OFERTA

EN/NG oo , amb DNI nUmero .........cccc.oeon.... en nom
(propi) / (de 'empresa que representa) ......ccccccoeccceiieereeeeniiiiieieee e e e e , amb NIF
............................. i domicilia ................... carrer .............. nUmero ......... assabentat de
lanunci publicat a la Plataforma de serveis de contractacié publica de Catalunya
(PSCP) el dia ...... de ....... de.......... i de les condicions, requisits i obligacions que
s’exigeixen per a l'adjudicacié del contracte de (indicar el titol del contracte al qual
[ To3 1= PP PP PPPPPPPPPPPP es compromet a prendre

al seu carrec I'execucio de les mateixes, amb estricta subjecci6 als expressats requisits,
condicions i obligacions en els termes que consten a I'oferta presentada, i tot aixo
d'acord amb l'establert en la documentacid técnica que serveix de base a la
convocatoria, el contingut del qual declara conéixer i accepta plenament.

Tanmateix DECLARA sota la seva responsabilitat:

- Que el signant ostenta la representacié de 'empresa que presenta I'oferta, que compta
amb la capacitat d’obrar i habilitacié professional necessaries per a exercir I'activitat,
d’acord amb I'article 65 LCSP i que no incorre en cap prohibicié per contractar amb
I’Administracié d’acord amb I'establert als articles 65 a 97 de la LCSP.

- Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat
Social.

Data i signatura del licitador.

ADRECAT AL REGIDOR/A
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